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PROSESİN AMACI Enstitümüzde yürütülen lisansüstü eğitim, öğretim ve sınavlarla ilgili esasları düzenlemek 

KAPSAMI Enstitümüzde verilen lisansüstü eğitim ve öğretimler  

GİRDİLERİ  Akademik Takvim, Kayıtlı yoklama listesi ÇIKTILARI  Diploma, Trankript, öğr.belg. 

KAYNAKLAR  

İNSAN 

 Akademik personel, idari 

personel ve öğrenciler 

ÇALIŞMA ORTAMI 

Sınıflar, Laboratuvarlar, 

Atölyeler, Çevre  

ALTYAPI 

Fiziki yapı, bilgisayar, eğitim-öğretim 

cihazları, izleme, ölçme ve analiz cihazları 

ETKİLEDİĞİ PROSES 
Tüm Sosyal Birimler, 

BAP,TÜBİTAK,YÖK 
ETKİLENDİĞİ PROSES  

Tüm Sosyal Birimler, 

BAP,TÜBİTAK,YÖK 
PERFORMANS KRİTERLERİ Müşteri memnuniyeti oranı, Başvuru/mezuniyet oranı, Mezuniyet not oranı, Akademik takvime uyum  

KONTROL KRİTERLERİ 
2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu, B.Ü. Lisansüstü Eğitim Öğretim Yönetmeliği,  B.Ü. Lisansüstü Eğitim 

Öğretim Uygulama Esasları, Eğitim-Öğretim Disiplin ve Sınav Yönetmeliği,  

GÖZ. GEÇiRME PERiYODU 6 Ay PROSES HEDEFİ Proses Şartlarına % 100 Uygunluk 

PROSES SORUMLUSU Enstitü Müdürü/Enstitü Sekreteri 

Prosesin Riskleri Not: FRM../tanımlanmıştır 
 

SORUMLU PROSES AKIŞ PLANI 
KONTROL 

KRİTERLERİ 
KAYIT ONAY 

 

Anabilim 

Dalları 

 

 

 

B.Ü 

Yönetmelik ve 
Uygulama 

Esasları 
 

İlgili Akademik 

Kurul Kararı 

 

Akademik 

Kurul 

 

 

 

 

Müdürlük 

 

 

 

 

 

B.Ü 

Yönetmelik ve 
Uygulama 

Esasları 
 

 

Enstitü Kurul Kararı 

 

Enstitü 

Kurulu 

 

 

 

 

 

Müdürlük, 

Rektörlük 

 

 

 
B.Ü 

Yönetmelik ve 
Uygulama 

Esasları 

 

Senato Kararı 

 

 

Senato 

 

 

 

 

Müdürlük 

 

  

 

B.Ü 
Yönetmelik ve 

Uygulama 

Esasları 
 

 

 

Lisansüstü Başvuru 

Dilekçesi 

Öğrenci 

İşleri 

 

Müdürlük 

 

 

B.Ü 
Yönetmelik ve 

Uygulama 

Esasları 
 

Yerleştirme Listesi, 

web sitesi 

 

Sınav 

Komisyonu,

Müdürlük 

 

 

 

Öğrenci 

İşleri 

 
Kayıtlı 

öğrenci  ve 

Yerleştirme 
Listesi,  

Akademik 

Takvim 
 

 

 
 

Kesin Kayıt Formu, 
Proliz Sistem 

 

Öğrenci ve 

Danışman 

 

Yeni Kayıt, Kayıt Yenileme 

Lisansüstü Kontenjan Talepleri ve Özel Şartları, 

( Kasım-Nisan ortası) 

 

Taleplerin Enstitü Gelmesi 

Sonuçların İlanı 

 

Lisansüstü Kontenjan İlanı 

 

 

Başvuru 
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Öğretim 

Elemanı 

 Kayıtlı 

öğrenci 

işlemleri  

Öğrenci Yoklama 
Listesi 

Öğretim 

Elemanı 

Öğretim 

Elemanı 

 

 İlgili  

Yönetmelik ve 
Uygulama 

Esasları 

 

Öğrenci Yoklama 

Listesi 

Öğretim 

Elemanı 

Öğretim 

Elemanı 

 

 

 

 

İlgili  

Yönetmelik ve 

Uygulama 
Esasları 

 

 

 

 

 

Sınav Sonuç Listesi 

ve belgeleri, 

Yoklama Listesi 

Öğretim 

Elemanı 

Öğretim 

Elemanı ve 

Anabilim 

Dalı 

 

İlgili  
Yönetmelik ve 

Uygulama 

Esasları 
 

Sınav Sonuç Listesi 

ve belgeleri, 

Yoklama Listesi 
Müdürlük 

Öğrenci, 

Tez 

Danışmanı 

ve İlgili 

Anabilim 

Dalı 

 
İlgili  
Yönetmelik ve 

Uygulama 

Esasları, Tez 
Öneri Yazım 

Kılavuzu 

 

Tez Öneri Formu 
Yönetim 

Kurul Kararı 

Öğrenci 

 

İlgili  
Yönetmelik ve 

Uygulama 

Esasları 
 

Tez 
Tez 

Danışmanı 

Tez 

Danışmanı 

 
İlgili  

Yönetmelik ve 

Uygulama 
Esasları, Tez 

Yazım 

Kılavuzu, 
İntihal Raporu 

 

Danışman Dilekçesi Müdürlük 

Tez 

Danışmanı, 

ABD 

Başkanlığı 

 

İlgili  

Yönetmelik ve 
Uygulama 

Esasları 

 

Jüri Öneri Formu 

Enstitü 

Yönetim  

Kurulu 

Kararı,  

Değerlendir

me 

 

Dersin İşlenişi  

Başarılı Başarısız 

Teorik Eğitim Uygulamalı Eğitim 

DERS/SINAV SONUÇLARININ ve YOKLAMASININ TESLİMİ 

Tez Savunma Jürisinin Oluşturulması  

 
Tezin Danışmana Teslimi 

 

Tezin Enstitüye Teslimi 

 
Tez Aşaması ( Tez Konusu Belirleme) 
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Öğrenci, 

Tez 

Danışmanı 

ve Jüri 

Üyeleri 

 

İlgili  

Yönetmelik ve 
Uygulama 

Esasları 

 

Danışman Dilekçesi 

Yönetim 

Kurul 

Kararı, 

Müdür, 

Rektör  

Tez 

Savunma 

Jüri 

Üyeleri 

 

İlgili  
Yönetmelik ve 

Uygulama 

Esasları 

 

Tez Savunma Sınav 

Değerlendirme 

Tutanağı , 

Tez 

Savunma 

Jüri Üyeleri  

Öğrenci 

 

İlgili  

Yönetmelik ve 
Uygulama 

Esasları 

 

İlgili öğrenci Talebi 
Yönetim 

Kurul Kararı 

Müdürlük 

 

İlgili  
Yönetmelik ve 

Uygulama 

Esasları 

 

Tez Savunma Sınav 

Değerlendirme 

Tutanağı  

Yönetim 

Kurul Kararı 

Öğrenci 

 

İlgili  

Yönetmelik ve 

Uygulama 
Esasları 

 

Tezin Sınav Jüri 

Komisyonu imzalı 
halinin teslimi 

Müdür 

Öğrenci 

İşleri 

 

EYK Kararı 
 

Teslim Tutanağı, 
Vekalet Belgesi 

Müdür, Rektör  

Öğrenci 

İşleri 

 

İlgili  

Yönetmelik ve 

Uygulama 
Esasları 

 

EBYS  Müdür 

 

 

Tez Savunma Sınavı 

Kabul      Red 
Düzeltme ( en 

çok  3 ay 1 kez) 

Diploma 

Tezin İlgili Kurumlara Gönderilmesi ve Veri Giriş Onayları 

Ders yükü ve Proje Yazımı 

Gerekliliklerinin Yerine 

Getirilmesi Şartı ile Tezsiz 

Diploma 

Onaylı Tezin/ Projenin ve Eklerinin Teslimi 

İlişik Kesme  


